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.Erd és Térsége
Csatorna—szolgéltaté Kft. 12/2016. Térsaségi Szabalyzat

I. Adokumentum célja, hatalya

1. Az Erd és TERSEGE Csatorna-szolgaltato Korlatolt Felel6sségii Tarsasag (a tovabbiakban:
Tarsasag) a kozbeszerzésekrol szolo, 2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban Kbt.) 5. § (1) bekezdés
e) pontja alapjan ajanlatkérének mindsiil, ezért a Kbt.-ben meghatarozott feltételek fennallasa esetén
beszerzéseit kdzbeszerzési eljaras keretében koteles megvalositani.

2. Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a Tarsasdg valamennyi
kozbeszerzési eljardsdban, a Kbt. és végrehajtdsi rendeleteinek maradéktalan betartdsa mellett
valosuljon meg a kozbeszerzési eljardsok lefolytatasa, a lefolytatds dokumentalasa, illetve a
torvényben felsorolt szervek és szervezetek részére az adatszolgaltatas.

3. A Szabalyzat meghatarozza a kozbeszerzési eljaras tervezésének rendjét, a torvény
végrehajtasanak a Tarsasdgon beliili személyi feltételeit, a torvény rendelkezései alapjan a Térsasag
miikddésével Osszefliggd kozbeszerzési eljaras(ok)at, az egyes eljarasi cselekményeknél a Tarsasagon
beliil iranyado felel6sségi rendet, szerzédésmodositdsi rendet.

4. A jelen Szabalyzatot a hatalyos kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvénnyel (Kbt.); a
vizikozmii-szolgaltatasrol szold 2011. évi CCIX. torvénnyel (Vksztv.); a nemzeti vagyonrol szo6lo
2011. évi CXCVL. torvénnyel (Nvtv.) és a kapcsolodo rendeletekkel egyiitt kell alkalmazni.

5. Jelen Szabalyzat 2016. majus 1. napjatol hatalyos €s visszavonasig érvényes. Ezzel egyidejiileg a
2012. oktéber 1-jén hatalyba Iépett Kozbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

6. Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba 1épését kovetden megkezdett, a Tarsasag és a Févarosi
Csatornazasi Mivek Zrt. (a tovabbiakban: FCSM Zrt.) kozott létrejott megallapodas alapjan
lefolytatanddé valamennyi kdzbeszerzési eljarasban és azok alapjan megkotott szerzédésekre
vonatkozodan kell alkalmazni.

7. A Tarsasag Ugyvezetdje a Tarsasagra vonatkozo szabdlyozas alapjan jogosult egyedi eljarasok
lefolytatasara, és az eljarasok lefolytatdsa soran felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado
igénybevételére. Ezen eljarasok esetén az eseti eljarasrendet a felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado sajat felelGsségi korében alakitja ki.

Valtozat: 1.0. Elérési utvonal:
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\\fserver\isoetcs

Oldalszam: 4/20


file://///fserver/iso

.Erd és Térsége
Csatorna—szolgéltaté Kft. 12/2016. Térsaségi Szabalyzat

I1. Fogalom meghatarozasok
8. E szabalyzat alkalmazasaban:

Arubeszerzés: Olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba veheté ingd
dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetéleg hasznositasara vonatkozo jognak - vételi joggal
vagy anélkiil torténd - megszerzése az ajanlatkérod részérdl.

Biralé Bizottsag: A beérkezett ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket értékelok (pénziigyi, szakmai,
kozbeszerzés/jogi) altal készitett eldterjesztés alapjan az ajanlatok/részvételi jelentkezések
értékelésében részt vevo bizottsag kozbeszerzési eljarasban.

CPV-kéd: Kozos Beszerzési Szojegyzék: az Eurdpai Bizottsag jogszabalyban foglalt ajanlédsa, a
beszerzésre keriilo termékek szabvanyos kifejezés-gyiijteménye.

Epitési beruhazas: olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya

- a Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsoloddo munka kivitelezése
vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt
- ¢épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése

egylitt
- az ajanlatkéré 4altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkozzel, vagy mddon torténd kivitelezése

Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé: A Kozbeszerzési Hatdsag altal vezetett, a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadok névjegyzékében szereplo személy vagy szervezet, aki/amely
kiils6 megbizas alapjan latja el a feladatat, vagy a Tarsasag felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado jogosultsdggal rendelkezé munkavallaloja.

Forrasgazda: A kozbeszerzési igény pénziigyi/koltség fedezetének meglétét igazold személy.
Kozbeszerzési igény: A kozbeszerzés megvalositasara iranyulo igény.

Kozbeszerzési Terv: A tarsasag folyamatos miikddéséhez sziikséges, a mindenkori kozbeszerzési
értékhatart elérd, illetve meghaladd termékek targyévben és a tovabbi években esedékes
kozbeszerzését eliranyzo terv.

Kozbeszerzés elokészitéséért felelos szervezeti egység: Az a szervezeti egység, aki a kozbeszerzési
eljaras elokészitéséért és az eljarashoz sziikséges adatok hataridoben torténd megadéasaért, valamint a
szakmai specifikacio elkészitéséért és annak tartalmaért felel.

Kozbeszerz6 szervezeti egység: A Tarsasag kozbeszerzési eljarasait lefolytatd egység, amely a
Tarsasag megbizasa alapjan az FCSM Zrt. Koézponti Beszerzési és Anyaggazdalkodasi Osztalya, vagy
felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado.

Szakmai/miiszaki specifikacié (miiszaki leiras): Azoknak a miszaki/szakmai eléirasoknak az
Osszessége, melyet az ajanlattételhez sziikséges dokumentacid/ajanlatkérés tartalmaz, és amelyek
meghatarozzak a beszerzendd termék (aru, szolgaltatas, épitési beruhazas) jellemzait.

crcr

(miiszaki leiras) meghatarozasaért felelds személy.

Valtozat: 1.0. Elérési utvonal:
Datum: 2016. augusztus 1. W\ \i
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Szolgaltatas: Olyan - arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiild — visszterhes szerzdés,
amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd részérdl.

Valtozat: 1.0. Elérési utvonal:
Datum: 2016. augusztus 1.
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I11. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak altalanos elvei
9. A Kozbeszerzési eljaras meginditasara csak akkor kertilhet sor, ha:

a) a pénziigyi fedezet rendelkezésre all, vagy

b) kell6 garancia van az anyagi eszkdzok késobbi rendelkezésre allasarol.

A) Kozbeszerzési eljarast lefolytato szervezeti egységek

10. A Tarsasagnal kozbeszerzési eljaras lefolytatasara elsdsorban az FCSM Zrt. kozbeszerzo
szervezeti egysége vagy — erre iranyuld megbizas esetén — felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado jogosult.

11. A Tarsasag kozbeszerzési eljarasainak elokészitésében, lebonyolitdsdban résztvevd személy
(ligyintéz6, szakértd) valamint a birdld bizottsdg tagja részvételének feltétele, hogy irasban
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot (1. szamu melléklet) tegyen.

B) A kozbeszerzési eljaras tisztasaganak védelme, verseny biztositasa

12. A Térsasag kozbeszerzései soran biztositani kell, hogy a sziikséges termékek atlathaté modon, a
vonatkoz6 jogszabalyok és etikai normak betartasaval, a megfelelé6 minéségben, id6ben, helyen és a
lehetd legkisebb pénziigyi kiadassal kertiljenek az igénylo szervezeti egységek részére biztositasra.

13. A beszerzési eljarastipusok meghatarozasa soran — kiilonds tekintettel a kiilonb6z6 modszerek
eltéré idoigényére — a termék beszerzése kapcsan felmeriild minden korilményre (koltségre)
figyelemmel kell lenni (pl.: az alaptevékenység biztonsagara, a termék hianya miatti allasidé
koltségre).

C) Osszeférhetetlenségi szabalyok

14. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentacié elkészitése soran vagy az
eljaras barmely szakaszaban a szerz6dés teljesitéséig, az ajanlatkérd koteles mindent megtenni annak
érdekében, hogy elkeriilje az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményez6
helyezet kialakulasat, tekintettel a Kbt. 25. §-ban foglaltakra.

15. Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevonni kivant személy vagy szervezet,
irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennéll-e az Ssszeférhetetlenség.

16. Ha az Osszeférhetetlenségi szabalyokat megsértették, az érdekelt gazdalkodo szervezetet — a Kbt.
25. § (8) bekezdésében foglalt rendelkezések alkalmazasa mellett - az eljarasbol ki kell zarni.

Valtozat: 1.0. Elérési utvonal:
Datum: 2016. augusztus 1. W\ \i
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1V. A kozbeszerzési eljarasba bevont szervezeti egységek és személyek felel6sségi rendje

17. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok és feleldsségek kiilonboz6 konkrétan megnevezett,
illetve szerepkdrrel felruhazott szervezeti egységek kozott oszlanak meg. Az altalanos szerepkordk a
kovetkezok:

a) Ugyvezetd;
b) Kozbeszerzés szakmai el0készitéséért felelés (szakmai felel6s);

C) Forrasgazda (gazdasagi igazgatd, miiszaki ligyvezetd helyettes);

d) Pénziigyi szakértelmet biztositd szervezeti egység;
e) Kozbeszerzési, jogi szakértelmet biztositd személy;
f) Szakértok;

0) Kozbeszerzési ligyintézo;

h) Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado;

i) Biralo Bizottsag.

18. Egy adott szervezeti egység, egyidejiileg tobb beszerzési szerepkort is betdlthet (példaul a szakmai
felels szervezeti egység 1ép fel igényld szervezeti egységként is).

19. Abban az esetben, ha egy szervezeti egység az adott beszerzés vonatkozasaban tobb szerepet is
betolt - az Osszeférhetetlenségi szabalyok betartasa mellett - a koztiik 1éve egyeztetési,
adatszolgaltatasi, tajékoztatasi stb. kotelezettségeket megtorténtnek kell tekinteni.

A) Ugyvezet6

20. Amennyiben olyan, a Kozbeszerzési Tervben nem szerepld, a Kbt. hatalya ala tartoz6 beszerzési
igény merdl fel, amelynek targya és becsiilt beszerzési értéke alapjan a szerz6dés megkotéséhez az
Ugyvezetd hozzajarulasa sziikséges, a kozbeszerzési eljards csak az Ugyvezetd -eldzetes
jovahagyasaval indithatdo meg.

21. Az éves Kozbeszerzési Tervet, valamint annak félévenkénti feliilvizsgalatat a miiszaki Ugyvezetd
helyettes el6terjesztése alapjan az Ugyvezet6 hagyja jova.

22. Barmilyen kozbeszerzési eljards meginditasa, valamint az érvénytelenségrol szold dontés és az
eljaras eredményérdl szolo hatarozat csak az Ugyvezetd aldirasaval torténhet. Az Ugyvezetd
akadalyoztatasa esetén a Tarsasdg vonatkozo szabalyai szerint kell eljarni.

23. Az Ugyvezeté jogosult a Kbt.-ben foglaltaknak megfeleléen mast meghatalmazni arra, hogy a
Tarsasag részére kozbeszerzési eljarast folytasson le, illetve donthet arrol, hogy a Tarsasag kozos
ajanlatkéréként vesz részt kdzbeszerzési eljarasban.

B) Szakmai felelos

24. A kozbeszerzés szakmai elOkészitéséért felelés személy a Tarsasag mindenkori miiszaki
igyvezet6 helyettese.

Valtozat: 1.0. Elérési utvonal:
Datum: 2016. augusztus 1. W\ \i
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25. A szakmai felel6s feladata:

a) a hataskorébe tartozd termékek mindségi normainak, szakmai kovetelményeinek
kidolgozasa,

b) az igényld szervezeti egységekkel egyiittmiikddve a szakteriiletéhez tartoz6 termékekre
vonatkozd kozbeszerzési eljaras szakmai/miszaki kovetelményeinek Osszeallitasaban torténd
részvétel;

C) a kozbeszerzd szervezeti egység kérésének megfeleléen, a beszerzési eljaras
elokészitésében, végrehajtasaban vald részvétel;

d) a miiszaki/szakmai tartalom ellenOrzése;
e) felel a szakmai tartalom nem megfelel6ségébdl adodo esetleges kovetkezmény(ek)ért;

f) a Fovarosi Csatornazasi Miivek Zrt. felé a kozbeszerzési eljaras elinditasdhoz, illetve
lefolytatasahoz és a birdlathoz sziikséges informaciok hataridében torténd atadasa:

o a kOzbeszerzési pontos targya, a kdzbeszerzés mennyisége, becsiilt értéke;

o a szerzOdés idotartama, a szerzodés teljesitésével kapcsolatos szakmai feltételek;

o javaslat a miiszaki-szakmai alkalmassagi kdvetelményekre és biralati szempontokra;
0) attekinti és véleményt nyilvanit az ajanlatokrol, részvételi jelentkezésekrol, véleményét
értékelés forméajaban rogziti;
h) koteles a teljesités tényérdl (leszallitasrol/teljesitésrol) tajékoztatast adni a FCSM Zrt.

Kozponti Beszerzési és Anyaggazdalkodasi Osztalyanak. Ennek elmaradasa esetén a
mulasztasbol eredd kovetkezményeket viselni koteles;

i) szerzédésmodositasi igény felmeriilésekor kezdeményezi a szerz6désmodositast az FCSM
Zrt. Kozponti Beszerzési és Anyaggazdalkodasi Osztalyanal.

C) Forrasgazda

26. A forrasgazda (pénziigyi igazgatd, miszaki ligyvezetd helyettes) felelés a hataskorébe tartozo
kozbeszerzési igény pénziigyi/koltségfedezetének vizsgalataért és a fedezet megléte esetén annak
igazolasaért.

D) Pénziigyi szakértelmet biztosité szervezeti egység

27. A kozbeszerzési eljarasban a pénziigyi szakértelmet biztositd szervezeti egység az FCSM Zrt.
Gazdasagi Igazgatosag kijeldlt munkavallaloja vagy megbizas alapjan kiilsé megbizott.

28. A pénziigyi szakértelmet biztosito szervezeti egység feladata:

a) megfogalmazza a pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi kovetelményekre és biralati
szempontokra vonatkozo6 elvarasokat;

b) attekinti és véleményt nyilvanit az ajanlatokrol, részvételi jelentkezésekrdl, véleményét
értékelés formajaban rogziti és tovabbitja az eljarast lefolytatd szervezeti egység részére.

Valtozat: 1.0. Elérési utvonal:
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E) Kozbeszerzési, jogi szakértelmet biztosito személy

29. A kozbeszerzési, jogi szakértelmet biztositdo személy a kdzbeszerzési eljarasban a kdzbeszerzési,
jogi ismeretekkel rendelkezé munkavallald, vagy megbizas alapjan kiilsé megbizott.

30. A Kozbeszerzési, jogi szakértelmet biztositd személy feladata:

a) megfogalmazza a kdzbeszerzés eljarasjogi kovetelményekre vonatkozé elvarasokat,

b) véleményezi a felhivast és a dokumentaciot, miiszaki leirast, szerzOdéstervezetet jogi és
kozbeszerzési jogi szempontbol

C) attekinti és véleményt nyilvanit az ajanlatokrol, véleményét értékelés formajaban rogziti
d) kozbeszerzési és jogi szaktudasaval segiti a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasat.

F) Szakérték

31. Szakért6k azok a kiilsé személyek/szervezetek, akik/amelyek megbizas alapjan, a Kbt. 25. §-ban
meghatarozott ~ Osszeférhetetlenségi  szabalyok betartasa mellett, a kozbeszerzési eljaras
elokészitésében és a Birald Bizottsdg munkajaban nytjtanak segitséget, specialis - a beszerzés targya
szempontjabol megkovetelt - szakmai tudasuk alapjan.

G) Kozbeszerzési iigyintézo

32. Az FCSM Zrt. Kozponti Beszerzési és Anyaggazdalkodasi Osztaly kozbeszerzési ligyintézdje,
vagy a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado koteles a munkakori leirasaban, illetve a
megbizasaban foglaltak szerint, a kozbeszerzési feladatokra vonatkozo rendelkezéseknek megfelelGen,
a rabizott kdzbeszerzési eljarast teljes koriien lebonyolitani. Az ligyintézé feladatai, kiillondsen:

a) kozbeszerzési eljaras elOkészitése soran az igény alapjan a sziikséges illetve hianyzo
adatok, ismeretek, dokumentumok beszerzése,

b) kapcsolattartas az igényld és/vagy szakmai szervezeti egységgel,

C) szobeli, irasbeli egyeztetés az igénylo és/vagy szakmai szervezeti egységgel,

d) ajanlattételi/részvételi felhivas Osszeallitasa,

e) a dokumentacio 6sszeallitasa,

f) a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoval vald kapcsolattartds, kiilondsen a
felhivas és/vagy dokumentacioé megkiildése, egyeztetés, a tanusitvany megorzése,

0) az eljaras inditasanak el6készitése jovahagyas céljabol,

h) az eljaras meginditasa,

i) gondoskodni a dokumentacid papir alapon és elektronikus uton torténd rendelkezésre
allasarol,

) a beérkezo kiegészitd tajékoztatas kérések feldolgozasa, megvalaszolasa (sziikség esetén

az igénylo szervezeti egység bevonasaval),

K) helyszini szemlén, konzultacion vald részvétel, jegyzOkonyv el6készitése, vezetése,
megkiildése hataridében,

1) ajanlatok, részvételi jelentkezések dokumentalt atvétele,

m) bontasi jegyzokonyv el6készitése, vezetése, megkiildés hataridében,

Valtozat: 1.0. Elérési utvonal:
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n) ajanlatok, részvételi jelentkezések megfeleld értékelése,
0) hianypotlas, tisztazo kérdés megkiildése, szamitasi hiba javitasa,
p) az ajanlatok, részvételi jelentkezések értékelésére vonatkozd szakvélemények Birald
Bizottsag elé terjesztése,
q) a Biralo Bizottsag dontés-elokészitési jegyzOkonyvének eldkészitése, ennek keretében az
eljaras eredményének, részleteinek ismertetése
r az Ugyvezetéi hatdrozat alapjan az Osszegezés elBkészitése, hatariddben torténd
megkiildése,
S) az eljaras eredményérol szolo tajékoztatd elokészitése €s hatariddben torténo feladasa,
t) a szerzddés modositasardl szolo tajékoztatd eldkészitése és hataridében torténd feladasa,
u) a kozbeszerzési eljards papiron és/vagy elektronikus tton toérténd dokumentalasa.

H) Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

33. Az unios értékhatart elérd, arubeszerzésre vagy szolgaltatds megrendelésre iranyuld kdzbeszerzési
eljarasokat, illetve az Otszazmillio forintot meghaladd értékii épitési beruhazasokra iranyuld
kozbeszerzési eljarasokat felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoval (a tovabbiakban:
szaktanacsado) kell zaradékoltatni.

34. Az Ugyvezeté dontése alapjan a szaktanacsadd kozbeszerzési eljaras teljes korii lebonyolitasaval
is megbizhato. A teljes korti lebonyolitas esetén a szaktanacsado feladatai a kdvetkezok:

a) a szaktanacsado részére megadott adatok (eljaras targya, a szerzddés tervezett ideje, a
becsiilt érték, a szerzddéstervezet, a kozbeszerzési miiszaki leiras, adott esetben az ajanlattételre
felhivni kivant cégek listaja) adatok alapjan a szaktanacsado késziti el az eljarast,

b) a szaktanidcsadd az eljarast csak az Ugyvezetd erre iranyuld dontése alapjan indithatja
meg, részt vesz a Biralo Bizottsag iilésein,

C) a miszaki és szakmai biralat kivételével, a teljes kori biralatot — azaz a jogi,
kozbeszerzési, pénziigyi értékelést —konzultalva a Tarsasag arra kijelolt munkatarsaival, a
szaktanacsado végzi,

d) az eljaras dokumentumait a szaktandcsadd késziti el6 ¢és kiildi meg, az eljaras
meginditasara, az eljaras eredményére és az érvénytelenségre vonatkozd dontés megkiildésére
azonban csak az Ugyvezet6 irasbeli jovahagyasat kovetden keriilhet sor,

e) az eredeti iratokat az eljaras befejezéséig a szaktanacsado 6rzi, majd az eljaras befejezését
kdvetden atadja a Tarsasagnak,

f) a szerz6dés teljesitésének nyomon kdvetése nem a szaktanacsado feladata, a szerzodés
teljesitésérol, adott esetben modositasardl szOolo tajékoztatd  kozzétételérél a Tarsasag
gondoskodik,

9) amennyiben az eljarasban jogorvoslati eljaras indul, a képviseletrdl az Ugyvezetd dont.
1) Biralo Bizottsag
35. A Biralo Bizottsag végzi a kozbeszerzési eljaras ajanlatainak és részvételi jelentkezéseinek

értékelésével kapcsolatos feladatokat. A Biralo Bizottsag tagjai a Kbt.-ben meghatarozott szakértelmet
biztositd szervezetek, személyek a 3. szamt mellékletben foglaltak szerint.

Valtozat: 1.0. Elérési utvonal:
Datum: 2016. augusztus 1.
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36. A Biralo Bizottsag tagja részvételének feltétele, hogy irasban Gsszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot tegyen.

37. A Biral6 Bizottsagnak minimum 3, maximum 7 tagja van.
38.

a) A Biralo Bizottsag feladata: Ervényesség/érvénytelenség, kizarasi okok tekintetében
dontési javaslat el6terjesztése a dontéshozo felé.

b) A részvételi jelentkezések, ill. ajanlatok benytjtasa utan szakvélemény készitése, és a
dontési javaslat eldterjesztése a dontéshozo felé. A dontési javaslat célja az eljarasi
dontésekkel  (pl.  alkalmassag, alkalmatlansag, érvénytelenség,  kizaras,
Osszeférhetetlenség megallapitasa) kapcsolatos, valamint az érdemi dontés alapjaul
szolgalo javaslat megtétele.

C) A Biralo Bizottsag munkajardl jegyzokonyv készitése, melynek mellékletét képezik a
tagok indokoléssal ellatott egyéni biralati lapjai.

d) A felhivas és a dokumentacioban meghatarozott feltételek szerint, kiilondsen a
felhivasban meghatarozott elbiralasi szempont és részszempontok alapjan az ajanlatok
attanulmanyozasa, egymassal Osszevetése, majd mindsitése. A Biralo Bizottsag az
ajanlatok mindsitése soran azokat a pont- és stilyszdmokat alkalmazhatja, amelyeket a
felhivas meghatarozott.

e) Az eljarasi dontésekkel és az érdemi dontéssel kapcsolatos konkrét javaslatok
indokolasa.

Valtozat: 1.0.
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V. A Kkozbeszerzések tervezése
A) A Kozbeszerzési Terv

39. A Tarsasag az adott gazdasagi évre tervezett kozbeszerzési eljarasairol éves Kozbeszerzési Tervet
készit, legkésobb a targyév marcius 31. napjaig.

40. A Kozbeszerzési Tervet a Kozbeszerzési Hatdsag honlapjan megadott minta alapjan kell
elkésziteni. A Kozbeszerzési Terv alapvetéen a kdvetkezd gazdasagi év (a tovabbiakban: targyév)
beszerzési eljarasait veszi szamba, fliggetleniil annak tobb évre atfogo kitekintésétol.

41. A Kozbeszerzési Tervben szerepeltetni kell:

a) a beszerzés targyat;

b) CPV kodot;

C) iranyado rezsimet;

d) tervezett eljarastipust;

e) idébeli litemezést: az eljaras meginditasanak, illetve a kozbeszerzés megvaldsitasanak

tervezett idopontjat és szerzodés teljesitésének varhato idopontjat vagy a szerz6dés idétartamat
f) azt, hogy sor keriil-e vagy sor keriilt-e az adott kdzbeszerzéssel Gsszefliggésben eldzetes
Osszesitett tijékoztatd kozzétételére

42. A kozbeszerzés értékének meghatarozasara a Kbt. 16-19. §-ai az iranyadok.

43. Tilos a hataskori és az eljarasi szabalyok megkeriilése céljabol a beszerzéseket részekre bontani.
Kétség esetén mindig a magasabb rezsimet €s a szigorubb eljarasi szabalyokat kell alkalmazni.

44. A kozbeszerzési terv papir alapu valtozatat legalabb 5 évig meg kell 6rizni.

B) A Kozbeszerzési Terv osszeallitasa

45. A Kozbeszerzési Tervet - a Tarsasag éves beszerzési igényeit tartalmazo beszerzési terve alapjan —
az FCSM Zrt. Beszerzési Jogi Csoport vezetdje késziti el a hozza tartozd eldterjesztéssel egyiitt,
amelyet az Ugyvezet6 hagy jova, legkésébb a targyév marcius 31. napjaig.

46. A jovahagyott Kozbeszerzési Terv nyilvanos, ezért a jovahagyast kdoveté 5 munkanapon beliil a
Tarsasag felhasznaldi oldalan nem szerkesztheté formatumban k6zzé kell tenni, és annak a targyévet
kovetd évre vonatkozo terv kozzétételéig elérhetonek kell lennie. A megfeleld hataridében torténd
kozzétételrdl illetve az elézd év tervének torlésérél az Ugyvezetének kell gondoskodnia. A
jovahagyott Kozbeszerzési Tervet a Kozbeszerzési Hatosag honlapjan torténd kozzététel céljabol meg
kell kiildeni az FCSM Zrt. Beszerzési Jogi Csoport vezetdje részére.

C) A Kozbeszerzési Terv végrehajtasa

47. A Kozbeszerzési Tervben szereplo beszerzések végrehajtasa nem kotelezo.

48. A Kozbeszerzési Terv jovahagyasa elott kozbeszerzési eljaras indithato, de az eljarast a
Ko6zbeszerzési Tervben szerepeltetni kell.

Valtozat: 1.0. Elérési utvonal:
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49. A Kozbeszerzési Terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét.

D) A Kozbeszerzési Terv médositasa

50. A Kozbeszerzési Tervben nem szerepld kozbeszerzésre vagy az ahhoz képest modositott
kozbeszerzésre vonatkozo eljaras is lefolytathatdo a jelen szabalyzat 20. pontjaban meghatarozottak
figyelembevételével, ha a Kozbeszerzési Terv elfogadasakor elore nem lathatdo okbol eloallt
kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas mertil fel.

51. A jovahagyott valtozdsokkal egységes szerkezetbe foglalt Kozbeszerzési Tervet a Tarsasag
felhasznaldi oldalan nem szerkeszthetdé formatumban kozzé kell tenni, és annak a targyévet kovetd
évre vonatkozo6 terv kozzétételéig elérhetonek kell lennie.

E) Elézetes tajékoztato

52. A Tarsasag elGzetes tajékoztatdt készithet a Kbt. 38. §-a szerint.
53. Az adott évre vonatkozo eldzetes tdjékoztatd készitését az Ugyvezetd rendeli el.

54. Az eldzetes tajékoztatot az FCSM Zrt. Beszerzési Jogi csoport vezetdje késziti el és gondoskodik
annak hirdetmény utjan torténé kozzétételérol.

F) Statisztikai 6sszegzés

55. A Téarsasdg az éves beszerzéseir6l kiilon jogszabalyban meghatirozott minta szerint éves
statisztikai 0sszegezést koteles késziteni, amelyet az FCSM Zrt. Beszerzési Jogi csoport vezetdje kiild
meg az Ugyvezetének, aki azt a Kozbeszerzési Hatosagnak legkésobb a targyévet kovetd év majus 31.
napjaig tovabbitja.
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V1. A kozbeszerzési eljarasok

A) A kozbeszerzési eljarasok

56. Az eljarasok két fobb csoportja: az unids értékhatart elérd értékii kozbeszerzések és az unids
értékhatar alatti (nemzeti eljarasrendbe tartozo) kdzbeszerzések.

57. Az eljarasrend és az eljarastipus meghatarozasakor a kdzbeszerzés becsiilt értékét kell figyelembe
venni.

58. A becsiilt érték meghatarozasakor figyelemmel kell lenni a Kbt. 16. -19. §-ra.

59. Az unios, illetve nemzeti értékhatarokra vonatkozoan a Kozbeszerzési Hatosag Elndkénck
tajékoztatoja a mérvadd. A tajékoztatd a www.kozbeszerzes.hu oldalan a jogalkalmazast elésegitd
anyagok, elndki tajékoztatok cim alatt megtalalhato.

B) Kozpontositott kozbeszerzések

60. A ,,kozpontositott kozbeszerzések™ szabalyait a Kbt. 31-32. §-ai és a Kbt. felhatalmazasa alapjan
megalkotott Kormanyrendelet tartalmazza.

61. A Tarsasdg kozpontositott rendszerben torténd megrendeléseinek inditasat az Ugyvezetd
engedélyezi az FCSM Zrt. Kozponti Beszerzési és Anyaggazdalkodasi Osztaly javaslata alapjan.

62. A Tarsasag a kozpontositott kdozbeszerzési rendszerben torténd megrendelés teljesitésérol, annak
pontos adatairdl és mindsitésérdl a kdzponti beszerzo szervezetet tajékoztatja.
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VII. A jogorvoslati eljaras

63. Jogorvoslati eljaras esetén a Tarsasagot az Ugyvezeté altal meghatalmazott személy képviselheti.

64. A jogorvoslati eljarast lefolytatdo szerv kérésére a sziikséges dokumentumot, adatszolgaltatast
soron kiviil kell el6késziteni, benyujtani.

65. Jogorvoslati cljarasban az Ugy érdemében barmilyen kotelezettségvallalast —tartalmazo
dokumentumot az Ugyvezet6 engedélyével lehet megkiildeni.

66. Amennyiben a jogorvoslati eljarast lefolytatd szerv birsag vagy igazgatasi szolgaltatasi dij
megfizetésére kotelezi a Tarsasagot, az ligyintézé gondoskodik a megallapitott hataridében a birsag
vagy igazgatasi szolgaltatasi dij megfizetése irant.

VIIl. A dokumentalas rendje

67. A kOzbeszerzési ligyintéz6 eljarasonként elkiilonitett, papir alapt nyilvantartast vezet a Kbt.-ben
rogzitett szabalyok szerint.

68. A kozbeszerzési dokumentumokat f6 szabaly szerint ketté eredeti példanyban kell elkésziteni,
melybdl egyet a kozbeszerzési ligyintézd megériz a kozbeszerzési eljaras nyilvantartdsdban, egyet
pedig a cimzettnek kell tovabbitani. A kornyezetvédelmi szempontokat figyelembe véve azon
esetekben, amikor a Kbt. lehetdséget ad ra, elegendé a dokumentumokat fax utjan kézbesiteni, amely
esetben nem kotelezo a kettd eredeti példany megléte.

69. A koOzbeszerzési eljarasban a jegyzokonyveket egy eredeti példanyban kell elkésziteni, és a
kdzbeszerzési mappaba leflizni.

70. A kozbeszerzési eljaras soran torténd kommunikacio lehetséges mddjai, amennyiben a térvény
ettdl eltérden nem rendelkezik: posta, fax az eredeti levél szkennelt valtozatanak az érintett fél altal
megadott elektronikus levélcimre torténd tovabbitasaval.

71. A koOzbeszerzési eljaras soran a Tarsasag alairasi rendje szerint kell eljarni.

Mellékletek:

1. Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
2. Eljaras inditasat engedélyezé dokumentum
3. Biralo Bizottsag tagjainak jegyzéke

Valtozat: 1.0. Elérési utvonal:
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1.szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott

100100 L V2 eljaras  elokészitésében, lebonyolitasaban részt vevé
személy/szakért6/ Biralo Bizottsag tagja az Erd és Térsége Csatorna-szolgéltato Kft. - nél folytatott
kozbeszerzési eljarasokban a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.) 25. §
bekezdése alapjan

kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. § - &dban meghatdrozott Osszeférhetetlenségi ok, mint kizard
koriilmény nem all fenn. Ilyen koriilmény fennallasa esetén az eljaras elokészitésében,
lebonyolitasaban/értékelésében/biralataban nem veszek részt.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a kodzbeszerzési eljarassal kapcsolatban tudomasomra
jutott, a Ptk. 2:47. § (1)-(2) bekezdéseiben meghatarozott kdzérdekii nyilvanos adatnak nem mindsiilo
adatokat tizleti titokként kezelem, a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban tudomasomra jutott
adatokat, tényeket, titkokat megdérzom, azt sem az eljaras befejezése eldtt, sem pedig azt kdvetden
jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az 0Osszeférhetetlenség fennallasdnak ¢és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirol.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyastol mentesen, sajat keziileg az
alulirott helyen és napon irom ala.

........................ I | PN 1 [0 JORS o )

alairas
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2. szamu melléklet

ENGEDELY

kozbeszerzési eljaras meginditasahoz

Eljaras azonosité szama:
Igénylo: ERD és TERSEGE Csatorna-szolgaltato Kft.
Kapcsolattarté: Telefon:
Eljaras f6 adatai
Az eljaras targya:
Az eljaras tipusa:

Az eljaras becsiilt értéke a kozos ajanlatkérokre
osszesen (MHUF):

Informacio a részekrdl:
Biralati szempont:

Szerz6dés idotartama/teljesités hatarideje:

Megjegyzés :

Beszerzo szervezeti egység

A kozbeszerzési elokészité feladatot végezte, és a A kdzbeszerzési eljaras meginditasat javaslom:
kozbeszerzési dokumentumokat  készitette,
ellendrizte és annak kozbeszerzési szempontoknak
valé megfeleldségéért fel:

beszerzési jogi csoport vezetdje

kozbeszerzési ligyintézo

Datum Datum

A kozbeszerzési eljaras meginditasat javaslom:

osztalyvezetd

Datum

Miiszaki/szakmai tartalomért felelos szervezeti egység

A kdzbeszerzés miiszaki/szakmai tartalmat ellendriztem, az eljaras miiszaki/szakmai tartalmat jovahagyom:

(név)
(tisztség)
Datum:
Forrasért felel6s szervezeti egység (forrasgazda)
A kozbeszerzési eljarashoz sziikséges fedezet ............cooviiiiiiiiiiiiin, Ft 6sszeggel rendelkezésre
Valtozat: 1.0. Elérési utvonal:
Datum: 2016. augusztus 1.

Oldalszam: 18/20 \\fserver\isoetcs


file://///fserver/iso

.Erd és Térsége
Csatorna—szolgéltaté Kft. 12/2016. Térsaségi Szabalyzat

fog allni, ennek megfelelden az eljaras elinditasat jovahagyom:

(név)
(tisztség)

Datum:
Igazgatosag

A fentiek alapjan engedélyezem és elrendelem a kizbeszerzési eljaras meginditasat

(név)
(tisztség)
Datum :
Mellékletek:
1. |Ajanlati/részvételi felhivas
2. |Szerzédéstervezet
3. |Felolvasdlap
4. |Kozbeszerzési miiszaki leiras
Valtozat: 1.0. Elérési utvonal:
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3. szama melléklet

BIRALO BIZOTTSAG TAGJAINAK JEGYZEKE

A Bizottsag tagjai az alabbi személyek koziil keriilnek ki:
1. Kakuk Andras

Beier Gabor

Sarosi Péter

Racz Laszloné

Garai Gyorgy

Straszner Marton

N g M DN

Demeter Andras

®©

kozbeszerzo szervezeti egység kijelolt munkatarsa(i)

A Bizottsag tagja esetenként irasban mas személyt felhatalmazhat a Biralo Bizottsag tevékenységében
val6 részvételre.
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